1、 平台登录

平台地址：http://xe.hmdzzw.cn/，通过点击右侧【招标人入口】，完成平台业务操作人员招标人登录工作；
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二、项目注册
功能说明：招标人填写项目基本信息
操作步骤：

浏览器（推荐edge、360兼容模式）

下面以edeg浏览器为例
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用标证通扫码进入平台（推荐：生成招标文件需要扫码签章）

点击【工程及采购业务】-项目注册模块，点击“新建项目”，开展项目注册工作
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填写01项目相关信息，加（*）为必填项，其他可自行选择是否填写
[image: image4.png]0O © s=osEmeFasFen x @ s x | @ steoons x | @ steoons x|+ X

& G | AFR2 xehmdzwcn/tpbidder/frame/fui/pages/themes/elegant/elegantZirameUriSecretParam=cGFnZUIITNEENRILWVSZWdhbnQINDBICGIpbnRfdXNIciosb2dpbm I TNENDFFMKM... @ A 7 | Q suties 2]

FEme

01 REES

° HERES

BIFAEE
ME SR/ SR

REREEN
TREZRE: *
RERMES

RBIRESS: + BTEE REBIRERES

R * e

WERE

. RIS FHRBIER () RB-TLRB-RERERE-FKS

MEFEEX

919981908820365062 TEEA:

HitERaRE BREGRES: *

BEAR: 13222222222





二级辖区选择时注意，因审核人不同，需选择对应的辖区及乡镇（注意不要选错）
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02招标人信息无需填写，系统自动填入，填写邮政编码和联系地址（按需）即可。
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03项目审批（核准/备案）文件，如有则填写，非必填
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04项目投资组成和05项目其他信息按实际情况填写即可（04项目投资组成如投资构成为多种，则比例加起来总和需为100%）
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07附件信息

注：此流程中需要在附件中上传单位党组会议纪要作为必传附件
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以上信息填写完成后，点击[image: image10.png]


进行中心审核，区本级的挑选对应部门下的人员进行审核，乡镇的无需挑选，直接[image: image11.png]


即可。

区本级的以海门区公共资源交易中心部门为例，区本级的项目需勾选部门下的人员进行送审。[image: image12.png]BRAEL
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乡镇的以开发区为例，共三级审核（初审-复审-终审）
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三、招标项目

功能说明：招标人填写标段基本信息
操作步骤：

点击[image: image14.png]


挑选注册好的项目，选择好后点击[image: image15.png]


进入新建招标项目页面
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01项目信息即第一步项目注册的信息，系统自动填充无需填写

填写02招标项目信息，招标方式选择公开招标
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新增03标段(包）信息

点击[image: image19.png]


进入新增标段（包）页面
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填写名称，挑选内容，选择对应的评标办法
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南通海门区工程辅助评审和南通海门区工程辅助评审清单是智能标专用办法，其余四个办法是综合标使用，办法后带有清单的则是有清单的标使用，不带清单的则是无清单

填写标段合同估算价，采用网上招投标需选择“是”
[image: image22.png]IRRAREER:

50.000000 7575
kivc

AR HERR:

Ho




填写计划开工竣工时间后，工期自动计算填入

填写完后点击[image: image23.png]


即可
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（如果是多个标段（包）的话，该项目下的所有标段的标段估算价之和必须小于或等于项目投资总额！）

上传交易相关附件后[image: image25.png]


，该步骤无需审核，提交自动审核通过。

4、 开评标场地预约

功能说明：预约开评标场地、时间。
操作步骤：

点击发标-开评标场地预约，[image: image26.png]


后挑选标段（包）信息
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开评标场地预约页面，在对应场地和日期的表格中单击，打开日期时间窗口。选择时间后，点击确认按钮。当光标移动到时间上会弹出当日安排。如下图：
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注：

①“标段（包）信息”中，显示的是标段（包）所在的招标项目中，尚未新增开评标场地预约的标段（包），可勾选单个或多个标段（包）。

②“预约开标场地”中可以点击“下一周”“上一周”“返回本周”来切换时间。也可以通过搜索条件“预约时间”来选择想要的时间。

③“场地预约”中选择日期，点击“搜索”按钮，直接显示所选日期所在的那一周。

④设置时间必须是连续的。当14点—14点30已预约，如果想从13点预约到15点，这时候是无法预约的。
⑤设置的开标开始时间必须晚于当前时间。

⑥选择的开标室在同时间段内不能与其他标段（包）重复。

3、设置完成后，点击“提交信息”按钮，弹出意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交给各中心审核。
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如需对场地信息和开评标时间进行调整，可以在开评标场地变更模块进行变更，流程同开评标场地预约。
5、 招标公告

功能说明：公告内容发布
操作步骤：

点击招标公告-招标公告，[image: image30.png]


，挑选标段（包）后进入新增公告页面
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填写投标截止时间（即供应商报名截止时间）
允许解密时长，平台一般为20分钟，可自行延长

公告其他属性必须选择“提供网上投标”，否则供应商无法在网上报名
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注：投标截止时间和文件领取时间的设置，取决于对应项目采用的评审办法，应遵循如下规则：

  Ⅰ、综合评分法项目：投标截止时间距离当前、文件领取时间不少于10个自然日（发布当天及开标当天不计入）；

  Ⅱ、智能评审（经评审的最低价法）项目：投标截止时间距离当前、文件领取时间不少于3个工作日；

如对企业资质、项目负责人资质有要求，可以在04投标条件设置，不满足资质的供应商将无法报名。

[image: image33.png]04 IR

FEEE

REASAZRER

HIEER





公告内容按照模板统一填写即可。

招标文件领取时间不得早于当前时间。
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注：不要使用公告编辑器中的附件上传，需在08附件信息-其他附件中上传，否则外网发布会报错，附件即定稿的招标文件word版。

填写完后提交给对应主管部门审核。

如需对公告内容进行变更，可以在变更公告模块中进行修改并发布到外网。
6、 招标文件
功能说明：招标文件发布
操作步骤：

点击发标-招标文件，[image: image35.png]


，挑选标段（包）后进入新增文件页面

招标文件领取时间无需重复填写，为公告中填写的时间

投标人提问截止回复时间：如投标人对文件提出质疑，需在此截止时间前进行回复。

综合标由评委确定或推荐中标候选人，智能标由招标人确定或推荐
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如需使用保函，需在04投标保证金及工本费信息中填写投标保证金金额并勾选投标保证金允许递交方式
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技术服务费和文件付费方式无需修改，页面默认的方式即可

重点：招标文件制作
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点击[image: image40.png]#E




按钮，以智能标无清单为例，需选择南通海门区智能辅助无清单无范本，选择后点击[image: image41.png]


进入招标文件制作步骤
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先上传招标文件正文（PDF格式！！！）
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接下来进行评标办法设置，点击该步骤后，页面出现与范本对应的办法，点击[image: image45.png]


即可
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[image: image47.png]



页面自动刷新
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点击评审项配置后页面自动出现资格审查和经济标审查的评审项，资审下有默认评分点，如不需要，勾选并进行删除即可，如需要则保留，也可新增需要的评分点。
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经济标评审：

[image: image50.png]IS RNEHES 243E: 000 Q=8
@ =
FS TSSER o TS agaii - e
1 B0 gRen 0 - = - 2





页面默认展示投标总价评分点，点击[image: image51.png]


进行评分点的修改，01基础参数无需修改
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02打分配置，修改总分100分，评审价格类型无需修改
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基准值公式：如需在大厅进行方法抽取（比如文件中需要在大厅进行方法一、方法二抽取），请勿选择基准值公式；有方法在文件中已确定（如最低价），则必须选择基准值公式
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扣分公式必选
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基准值公式和扣分公式顺序为
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填完后点击“保存”即可
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开标一览表为固定模板，但可进行切换
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支持费率和单价招标

[image: image59.png]



投标文件组成设置按照项目实际情况按需选择，显示为“可选”状态的都可自行自行选择是否勾选
显示为[image: image60.png]


，可自行修改模板

显示为[image: image61.png]


，无法修改

投标所需其他材料可放置其他材料

招标文件的其他材料可补充上传其他材料

生成招标文件时需使用标证通盖章
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点击签章
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使用标证通扫码生成
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盖完章后提示
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检查招标文件制作是否无误，没问题后点击生成
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继续扫码生成
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点击“确定”
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制作完后文件会自动在附件中显示
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接下来提交信息审核。

7、 开标大厅
公布投标人-查看投标人-标书解密-标书导入-参数抽取（非必须）-唱标-开标结束
不见面大厅（https://haimenxm.etrading.cn/BidOpening/bidhall/default/login）

选择“招标人”身份，使用标证通扫码登录
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进入大厅后页面展示今日开标项目和历史开标项目，点击项目进入开标
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页面可开启群聊/私聊
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点击[image: image78.png]


可分享主持人桌面和主持人近景（需电脑有摄像头功能）
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点击“公布投标人”公布名单
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页面展示投标人名单，点击“下一阶段”
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注：智能标由招标人自行解密，综合标由招标人发起，投标人解密
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点击“招标人解密”，页面出现二维码，使用标证通扫码进行解密
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页面会出现招标人解密完成的提示，点击“确认”并点击“下一阶段”进入标书导入步骤
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点击“导入”进行标书导入
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导入成功后“确认”并进入“下一阶段”

如已在文件中设置了基准值公式，大厅不再需要抽取，直接点击“下一阶段”进行唱标
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可自行选择是否发起“唱标确认”，自行选择确认时长，如不需要，直接点击“下一阶段”
[image: image91.png]KREREWANE =

WIARE:

TIABH

BERATAWINEITE !

305340

305%
105%

S5
—

w

E=

.




下载“开表情况记录表”并点击“开标结束”
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以上操作过程中，文件中如表明不满足三家需要流标，点击“终止开标”即可。

如综合标，需要提醒供应商解密，找不到联系方式，需要在评标系统

https://haimenxm.etrading.cn/TPPingBiao/bidpages/system/login/login（评标管理员身份）投标文件解密步骤查看联系方式

8、 评标系统
https://haimenxm.etrading.cn/TPPingBiao/bidpages/system/login/login（评标管理员身份）
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页面展示今日项目，点击“进入”
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项目开标结束后进行评标准备步骤
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招标文件已导入，无需重复操作

直接点击“评标办法设置”，该步骤也无需操作（需文件中已设置好，如在大厅抽取的方法，需在此设置基准值公式和扣分公式）

控制价录入：如无，直接点击“保存”即可
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以上步骤完成后点击“开始评标”
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点击资格审查-自动比对，页面会展示自动比对结果
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点击[image: image103.png]


对投标单位进行否决，不需要废标点击过一下流程即可。

点击[image: image104.png]


进入详细评审环节，系统自动检测标书雷同性（展示标书特征码和特征码比对结果）
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参数抽取设置，基准值计算参数设置（在文件中明确的方法无需再次设置）
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小微企业报价折扣（如有小微企业，需手动输入投标报价和折扣比例进行保存，标价比较表中才会是折扣后的价格！如不需要，都输入0即可）
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标价比较表

[image: image108.png]EaES] JXPREIA FAI RS a8 ) MEAE 1014 e MEE0 | B R

=S BERGES AHGD) B FEAECT) x

1 AFESELY 29000000 000 290000.00 2

& s

® SwEny




经济标打分点击右上角“计算”
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经济标评审结束后到最终排序步骤，点击[image: image112.png]


后进行中标候选人推荐并保存
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评标报告编辑需在兼容模式下完成，否则无法正确显示！
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可编辑并保存
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以上步骤操作完成点击“评标结束”，整个评标流程结束。
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可进行标后数据下载和扫描件上传
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9、 定标
10、 线下交易备案

点击[image: image119.png]o HREREE



[image: image120.png]



填写页面信息，上传06附件信息（供应商无需注册平台）
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上传合同扫描件、资金来源证明、决策文件，生成线下交易备案证明，使用标证通扫码签章
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提交对应中心审核即可。
[bookmark: _GoBack]固定基准值公式和扣分公式

基准值公式：
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方法二：
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方法三：
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方法四：
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方法五：
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方法六：
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方法七：
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扣分公式；

公式一；
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公式二：
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